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LUGAR: Plaza de mercado Las Cruces, Pargue El Dorado

FECHA: Jueves 04 de diciembre 2025

HORA: 13:00 a 16:00

OBJETIVO O TEMA: Segunda visita técnica a los espacios designados por la Alcaldia Local de Santa Fe para la

realizacion de las Noches Magicas de la Navidad 2025, con el fin de verificar condiciones, definir

requerimientos y avanzar en la coordinacion interinstitucional necesaria para el desarrollo de los eventos.

La informacion y los datos suministrados son confidenciales, serdn usados con fines estadisticos y para envio de informacién institucional relacionada con el asunto de
la reunion. “Ley 1581 de 2012”. Cuando este formato se diligencie de forma fisica, se debe hacer en letra clara y legible y con esfero de tinta negra para que sea
entregado posteriormente y de manera obligatoria al Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos-Area de gestion documental con el fin de realizar su
digitalizacion y registro en el aplicativo de gestion documental - Orfeo.

ASISTENTES A LA REUNION
(Si son mds de cinco participantes anexar registro de asistencia)
NOMBRE CARGO CELULAR CORREO ELECTRONICO
. R tante Alcaldia Local . .
Maria Isabel Herazo S::{aeiin ante Alcaldia toca 3227669058 | mari.herazo@gobiernobogota.gov.co
Vanessa Moreno Productora Logistica 3202068687 yvanessamb@gmail.com
Andrés Chavarro Productor de campo 3138293852 | Produccionfranja@gmail.com
Moryn Gutierrez Productora artistica 3132619467 morytango@gmail.com

Registrar firmas electrénicamente por el aplicativo ORFEO

TEMAS A TRATAR:

Se establecieron los 3 espacios para realizar las Noches Magicas de la localidad de Santa Fe,entre el equipo de
produccidn y la Alcaldia Local de Santa Fe.

1. Plaza de mercado Las Cruces
Fecha: Martes 16 de diciembre de 2025
Direccion: Carrera 5 con calle 1F

Responsable del espacio: IPES
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2. Cancha deportiva Parque El Dorado
Fecha: Jueves 18 de diciembre de 2025
Direccion: Calle 1a Bis # 7b Este - 23
Responsable del espacio: IDRD
3. Cancha deportiva Jorge Nova
Fecha: Viernes 19 de diciembre de 2025.
Direccion: Carrera 4 Bis A con Calle 32
Responsable del espacio: IDRD
Se debe solicitar la confirmacion de las dos entidades responsables (IDRD e IPES) para el uso de los espacios.
Se debe solicitar a la UAESP la realizacion de aseo un dia antes de cada evento en cada uno de los espacios.

DESARROLLO DE LA REUNION

COMPROMISOS

DESCRIPCION RESPONSABLE PLAZO
(Si aplica)

Envio del acta con la peticion de alcance para el uso de los espacios al

IDRD, IPES y la solicitud de aseo a la UAESP. Vanessa Moreno

Anexos: (Aqui se relacionan los folletos, presentaciones en Power Point, documentos con datos y cifras sobre temas tratados, entre otros. Dichos anexos deben ser adjuntados como
anexos en el radicado del acta generado en el aplicativo de gestion documental Orfeo. Si el acta no contiene anexos, en esta parte se escribe “No aplica”).
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Imagen 1: Plaza de mercado Las Cruces

Imagen 2: Cancha deportiva Parque El Dorado
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Imagen 3: Asistencia



